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ANEXO I. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN Y NORMAS DE GESTIÓN 2015
AYUDA PARA DESARROLLO DE UN SISTEMA DE CAPTACIÓN DE PROFESORADO INVITADO (2.8)
CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN
1. Méritos académicos o profesionales del profesorado invitado.
2. Prestigio internacional del profesorado invitado

3. Valor añadido que la actividad formativa aporta al título, especialmente en el fortalecimiento de la proyección internacional de esta oferta académica.

GESTIÓN DE LA AYUDA
1. Se regirán por las Normas generales del Plan Propio de Docencia. 
2. Estas ayudas serán gestionadas desde la Escuela Internacional de Posgrado, Unidad de Máster Oficial, Gestión Económica, Pabellón de México, Paseo de las Delicias s/n, 41013 Sevilla, desde la que se comunicará a cada Centro el desglose de las subvenciones por titulación, asignatura y profesor.
3. Las cantidades asignadas por profesor para cada uno de los conceptos (ej. viaje, alojamiento, colaboración docente) no se podrán trasvasar entre ellos, en caso de  que la cantidad concedida en un concepto no se gaste totalmente.

4. Una vez resuelta la convocatoria, las posibles modificaciones en el profesorado invitado solo serán consideradas en casos excepcionales, previa solicitud razonada y justificada. Para ello, se deberá enviar la solicitud por escrito, a master5@us.es, debiendo recibirse aceptación de la modificación con antelación a la realización del gasto. 

5. Los trámites de viajes y alojamiento serán gestionadas desde la Unidad de Máster Oficial (master5@us.es, teléfono 954550154), siendo preciso comunicarlo, con una antelación mínima de 15 días.
6. El pago a los profesores invitados por su colaboración docente serán tramitados desde esta misma Unidad (master2@us.es, teléfono 954550138). 
7. Sólo se podrán abonar los gastos de desplazamiento (ej. taxis) y manutención del Profesor invitado debidamente justificados mediante la correspondiente factura emitida a nombre de la Universidad de Sevilla, C.I.F. nº Q-4118001-I.

8. Para gestionar el abono a los profesores invitados, dentro del mes siguiente a la estancia del profesor invitado los responsables académicos remitirán, por correo ordinario a la dirección citada arriba, la siguiente documentación (véanse los impresos debajo):

a. Nota de gasto firmada (original)

b. Declaración de Compatibilidad firmada (original)

c. DNI o Pasaporte (copia)

d. Certificado de Residencia Fiscal (original; solamente para los extranjeros) 
NOTA DE GASTOS

	Título de Grado
	 
	Título de Máster
	 
	
	

	Nombre del Grado o Máster
	

	Responsable Académico del Título
	

	Orgánica
	


	Profesor/a invitado/a 

	Apellidos y nombre
	

	N.I.F.  / Pasaporte
	
	Tarjeta de residente
	

	Domicilio Fiscal
	
	Nº
	

	Localidad
	
	C.P
	
	País
	

	Vinculación con la Administración
	· Si   (  )

· No (  )
	Actividad Profesional
	

	DATOS BANCARIOS
	Entidad: 

	
	Domicilio de la entidad: (Opcional)

	
	Código banco (BIC/Swift/Sort code): 


	Nº Cta. (IBAN): 



	VALORACIÓN DE GASTOS

	Conferencia - Docencia impartida en fecha: (1)                                                                                
	 

	Retención I.R.P.F. _________ % 
	 

	LIQUIDO :
	 

	Desplazamientos (según justificantes adjuntados)    
	

	Liquidación de Km.(                             - Sevilla -                              )                    Km. X 0,19€=
	 

	Identificación del vehículo: 

	Alojamiento (Según justificantes que se adjuntan)
	 

	Manutención (Según justificantes que se adjuntan)
	 

	TOTAL GASTO:                                                   
	 
	LIQUIDO A PERCIBIR:
	 

	En Sevilla, a 

	Conforme, 

(el interesado)
	Páguese

El responsable del gasto:


    * Por favor, antes de cumplimentar, leer al dorso.



D. _______________, declaro que la actividad realizada en el centro/Departamento ____________________________

_____________________________, queda exceptuada del régimen de incompatibilidades tal y como establece el artículo 19 de la Ley 53/1984, de 26 de Diciembre de Incompatibilidades del Personal al servicio de las Administraciones Públicas, acogiéndome al apartado: 


       b) Dirección de Seminarios o el dictado de cursos o conferencias en Centros oficiales destinados a la formación de funcionarios o profesorado, cuando no tengan carácter permanente o habitual, ni supongan más de 75 horas al año, así como la preparación para el acceso a la Función Pública en los casos y forma que reglamentariamente se determine.


       h) La colaboración y la asistencia ocasional a Congresos, Seminarios, Conferencias o Cursos de carácter profesional.

Asimismo, declaro que no supero los límites retributivos establecidos en el artículo 7 de la mencionada Ley.

Personal no vinculado:


       No percibo retribuciones periódicas con cargo a la Administración Pública.

Sevilla, a ___ de ___ de 201_

Fdo.:

N.I.F.:

Será imprescindible para el trámite y pago de este documento adjuntar:

· Fotocopia de documento identificativo del interesado (DNI, NIE, Pasaporte) en todo caso.

· Declaración responsable de no incurrir en incompatibilidades (Exclusivamente españoles y residentes)

· Certificado de residencia fiscal emitido por la autoridad competente de cada país (solamente para los extranjeros) para evitar la doble imposición.

· Para el pago de gastos de desplazamiento (ej: taxis) y manutención del Profesor invitado, deberán ser justificados mediante  factura emitida a nombre de la Universidad de Sevilla, C.I.F nº Q-4118001-I.
· Cumplimentación:

· Bloque primero: Marcar a qué tipo de título se refiere el documento, así como el responsable académico del mismo.

· Bloque segundo: 

- Marcar si existe vinculación con las Administraciones Públicas, así como indicar su actividad profesional habitual. 

-Los datos bancarios deben ser cumplimentados al completo, especialmente, en el caso de cuentas en el extranjero especificándose  la entidad bancaria y los códigos IBAN,  SWIFT o BIC correspondientes.

-Se debe especificar la fecha en que se impartió la actividad (conferencia, docencia, etc.)

· Retención IRPF: 
- La retención aplicable a los nacionales será del 19%.

- La retención aplicable a los no nacionales será del 20%, o 24% si no existe Intercambio de Información en los Convenios (en caso de no que presentar certificado de residencia fiscal). 

En caso de necesitar cualquier tipo de aclaración para la cumplimentación de este documento contacte con esta unidad en los siguientes teléfonos: 

Gestión de viajes y alojamiento  954 550 154 master5@us.es
Gestión económica  954 550 138 master2@us.es
Los documentos originales (Nota de Gastos, Declaración de compatibilidad, Certificado de Residencia Fiscal solamente para los extranjeros) se presentarán en la Escuela Internacional de Posgrado, Unidad de Máster Oficial, Gestión Económica; Paseo de las Delicias s/n, Pabellón de México, 41013, Sevilla.
Sección Intervención: Anexo 14





ANEXO 14





Declaración de Compatibilidad








� Marque con una “X” la casilla correspondiente a la opción que proceda.






